

Bogotá, XXXXXX (día) de XXXX (mes) del año (XXXX)


Señores 
OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Correo electrónico: bancodeproyectos@udistrital.edu.co 


Asunto: Presentación de actualización de proyecto: [nombre] con BPIN No. [XXXX] y BDPP No. [XXX]

Cordial saludo, 

De manera atenta me permito presentar, en mi calidad de gestor del proyecto, la solicitud de actualización del proyecto de inversión: [nombre] con BPIN No. [XXX] y BDPP No. [XXX], el cual se encuentra en X (%) de avance fisco para la vigencia XXX (año) y (%) de avance financiero. 
La(s) variable(s) objeto de modificación son: 

	VARIABLES SUSCEPTIBLES DE MODIFICACIÓN
	VARIABLE
	IDENTIFICACIÓN DE MODIFICACIÓN
(MARQUE CON UNA X)

	Descripción del proyecto
	Modificación al alcance previsto para la vigencia
	

	Población objetivo
	Aumento en la población objetivo
	

	
	Disminución en la población objetivo
	

	Metas de producto
	Meta del indicador principal del producto:  Aumentar o disminuir sin que sea cero
	

	
	Redistribuir las metas entre las vigencias del proyecto

	

	Componentes [footnoteRef:2] [2:  Dentro de la metodología de marco lógico, los componentes son los bienes o servicios que produce o entrega un programa o proyecto para cumplir un propósito, los cuales son el resultado de una o varias actividades. Se asimilan al concepto de producto en el contexto de cadena de valor (DNP, 2017). ] 

	Inclusión de nuevos componentes
	

	
	Modificación de componentes existentes
	

	
Actividades y costos
	Aumento o disminución de los costos de las actividades existentes
	

	
	Inclusión de actividades nuevas
	

	
	Cambios definidos en el horizonte de ejecución del proyecto
	

	
	Finalización o cierre de la actividad
	

	Tareas
	Creación de tareas
	

	
	Eliminación de tareas
	

	Magnitud de las  tareas
[Nota: aplica cuando no haya reportado seguimiento en el módulo plan de acción]
	Reprogramación de las tareas
	

	
	Incremento en la magnitud de las tareas
	

	
	Disminución de la magnitud de las  tareas
	

	Valor total del proyecto de inversión 
	Incremento del valor total (de la vigencia)
	

	
	Disminución del valor total (vigencia)
	

	Horizonte del proyecto
	Ampliar 
	

	
	Disminuir
	

	Indicadores de producto
	Indicadores de producto secundarios (nuevos)
	

	Fuentes de financiación 
	Inclusión de fuentes de recursos
	

	
	Modificación de las fuentes ya existentes (aumentar o disminuir valores)
	



Adjunto a este correo los siguientes soportes: 

1. Documento que justifica la necesidad de ajuste.  
2. Presupuesto ajustado para la vigencia. 
3. Propuesta de modificación al plan de acción del proyecto para la vigencia. 

Atentamente, 

Firma: ____________________________
Nombre del gestor:  
Cargo: 
Dependencia:
Correo electrónico: 
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